T.C.

AKSARAY UNIVERSITESI

DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU

HIZMET ENVANTERI TABLOSU

B) HIZMETI
8 SUNMAKLA HIZMETIN SUNUM SURECINDE <
° g _
z - g 2
o S a = aQ 7} <
213 | a2 wlzluls KURUMUN o [«g
olo|l 2| & Hizverten |2 [u |2 [< MRS | z |22
o S 2 |nizveTin TANIMI HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI VE vaeeea |13 12 |18 é CXSgAMUN Xﬁgﬁ_fw sy [BELIRTILEN |HIZMETIN 3 fg_’ g
= & w MADDE NUMARASI Z |2 |= ] i ILK BASVURU 1 q HIZMETIN ORTALAMA & 5@
zl21 8| = LAR N [Z |5 | & [BAsvURUDA ISTENILEN BELGELER S PARAF LISTESI  [YAPILMASI  |GEREKEN w [Bg
S = %l 5 é &I s MAKAMI GEREKEN iG DIS TAMAMLANM | TAMAMLANMA @ : 3
S 4 (= A URESI =
< uloe|<|x YAZISMALAR [YAzisSMAL |7 . SURES = |E3
=) S|L|= |w SURESI = =0
= = 5 AR F |8
= 3 E
»
1- Talep Yazisi
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SATINALMA (IHALE)

Mal ve Hizmet Alimi

1- 4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu
2- 4735 Sayih Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu
3- Mal/Hizmet Alimi Uygulama Yonetmeligi

Bakim Onarim

1- 4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu
2- 4735 Sayih Kamu ihale Sozlesmeli Kanunu 3-
Mal/Hizmet Alimi Uygulama Y 6netmeligi

Déner Sermaye
Geliri Elde Eden
Birimler

1-Mal ve Hizmet Talep Formu
2-Teknik Sartname

1- Mal Hizmet Alimi Talep Formu
2- Teknik Sartname (Bakim onarimin niteligine
gore ilgili birimden)

Doner Sermaye
isletme
Mudirlaga

1-ligili Memur
2-Isletme Midiiri
3-Genel Sekreter
4-Rektor (Harcama
Yetkilisi)

Iigili Birimler

4734 sayili
kanunda
belirtilen
sireler

4734 sayili kanunda
belirtilen siireler

4734 sayil
kanunda
belirtilen
sireler

4734 sayili kanunda
belirtilen siireler

Sunuluyor.

Ihale Dékiimani Satilmasi

1- 4734 Sayil Kamu fhale Kanunu
2- Mal/Hizmet Alim1 Uygulama Y6netmeligi

ihalede Sunulacak Belgelerin "Asli
Gorulmustur" Yapiimasi

1- 4734 Sayil Kamu fhale Kanunu
2- Mal/Hizmet Alimi Uygulama Yonetmeligi

Teklif Zarflarinin Teslim Alinmasi

1- 4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu
2- Mal/Hizmet Alim1 Uygulama Y 6netmeligi

Gegici Teminat iadesi (En avantajl
L.ve 2. istekliler
harig)

1- 4734 Sayil Kamu fhale Kanunu
2- Mal/Hizmet Alimi Uygulama Yénetmelig

Gegici Teminat iadesi (En avantajli
1.ve 2. istekliler
icin)

1- 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu
2- Mal/Hizmet Alimi Uygulama Yonetmelig

Kesin Teminat ladesi

1- 4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu
2- Mal/Hizmet Alim1 Uygulama Y6netmelig

Sikayet Basvurusu

1- 4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu
2- Mal/Hizmet Alim1 Uygulama Y 6netmelig

Firma- Hakedis Odemeleri

1- 4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu
2- Mal/Hizmet Alim1 Uygulama Y6netmelig

is Deneyim Belgesi

1- 4734 Sayili Kamu hale Kanunu
2- Mal/Hizmet Alimi Uygulama Y6netmelig

Kisi / Kurumlar

AKSARAY UNIVERSITESI DONERSERMAYE iISLETME MUDURLU

1- Makbuz
2- Firma Kasesi

Onaylanacak belgelerin aslinin idarece
gorulmesi gerekir.

1-ligili Memur
2-Isletme Midiiri

30 dakika

yor.

30 dakika

uyor.

Teklif zarfi yeterlidir.
(Teslim alindigina dair Teslim Tutanad: idarece
verilir.)

Nakit Ise;

1- Banka Makbuzu veya Dekontu (Nakit)
2- Dilekge

(lade yazisi AKSARAY Kurumlar Doner

Sermaye Saymanlik

Mudirligine yazilir. Sonraki sireg ilgili

Saymanlik

Mudirlugu tarafindan yaratalar.)

15 dakika

Sunulm | Sunulm [Sunulu

uyor.

1 saat

Sunulmuyor.

Teminat Mektubu ise;
1- Dilekce

2- Vekaletname

3- imza Sirkiileri

1- Vekaletname

2- imza Sirkiisii

(S6zlesme imzalandiktan sonra, AKSARAY
Kurumlar Déner

Sermaye Saymanlik Midiirliigiine iade yazisi
yazilir. Sonraki stireg ilgili Saymanlik Mudurligi
tarafindan ydratdlar.)

1-ligili Memur
2-isletme Muidiirii

1 saat

Sunulmuy

i

[

1 saat

Strekli

Sunulmuyor.

1- Talep yazisl,

2- Teminat Mektubu alindisi veya Makbuzu
3- (Hizmet Aliminda) Sigorta borcunun
olmadigina dair

Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan Soguk
Damgali yazi

(Makbuz ve Soguk Damgali yazi AKSARAY
Kurumlar

Doner Sermaye Saymanlik Mudurligiine
gonderilir. Sonraki stireg ilgili Saymanlik
Mudirliga tarafindan yaritalar.)

Dilekge

SGK'dan yazi
geldikten sonra
2 Is Gund

Sunulmuyor.

10 giin

unu
Imuy

QL

1- Ust Yazi

2- Fatura

3- Muayene Raporu

4- SGK ve Vergi Dairesi borg durum belgesi
5- SGK Tahakkuk Fisi (Givenlik, Temizlik,
Sofér ve Kalorifer

Hizmeti icin)

6- Damga Vergisi Alindisi

7- Maas bordrosu (Guvenlik, Temizlik, Sofér ve
Kalorifer

Hizmeti icin)

8- Banka ddeme listesi (Givenii ve Temizlik Hizmeti igin)

Talep yazisi

3-5 I Giinii

Sunulmuyor.

Hizmet; 2 [s Giinii
Mal; 1 is Giinii

Sunulm

uyor.




1-5018 Sayili Kanunun 35. Maddesi
2- Déner Sermayeli isletmeler Biitge ve Muhasebe

Yurtici veya yurtdis tedavi
yolluklarinin 6denmesinde;

1- 6245 Sayili Harcirah Kanunun 6. ve 28.
maddeleri.
2- 2547 sayili YOK Kanununun 39. Maddesi

sevk edildigine veya yurtdisinda tedavisinin
gerekli olduguna iligkin belgenin (Sevk edildikleri
yerlere bir kimse refakatinde gitmesinin gerekli
oldugu hallerde ise bu durum ayrica belge
tzerinde gosterilir.)
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