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GOREV TANIMI: Bilgisayar isletmeni(Muhasebe)

1. KURUM iCINDEKI YERI:
Ust Makam : Rektor, Genel Sekreter, Déner Sermaye isletme Miidiir V.

Bagli Birimler :

2.GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

e Banka islemlerinin takibini yapmak,

e isalim kararlarinin takibini yapmak,

e Gelir gider cetvellerini diizenlemek,

e Gelirlerin birimlere dagitilmasini saglamak,

e isletme bitcesini hazirlamak,

e Gelir, gider, varlik ve ylkimliliklere iliskin mali karar ve islemlerin, harcama birimlerinin bitgesi, kullanilabilir
o6denek tutari ve mevzuat hiikiimlerine uygunlugu yoninden kontroliini yapmak,

e Borg ve alacaklarin takibini yapmak,

e Web sayfasini diizenlemek,

e Tim o6deme evraklarinin onaylanmasi, TDMS sistemine giris, 6denmesi islemlerinin koordinasyonunu saglamak.

e Ay sonu, yil sonu islemlerini yapmak hesaplarin mevzuatta belirtilen siresi icerisinde ilgili kisilere, kurumlara,
hak sahiplerine 6denmesini saglamak.(Gorevi ile ilgili her tirli yazisma, dosyalama, arsivieme islemlerini
yapmak,

e Ginlik banka kontrollerini yapmak
e  Gunluk olarak mizan kontrollerini yapmak,
e Ay sonu, yil sonu islemlerini yapmak hesaplari kapatmak,

e Serviste ortaya cikacak sorunlari ncelikle isletme Miidiirii nezdinde ¢dziime ulastirmak,
e isletme Midiirii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek,
e Gorevlerinden dolayl Déner Sermaye isletme Midiiriine karsi sorumludur.

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, (ikincil mevzuatlari )

Hazirlayan | Yirirldk Onayi | Kalite Sistem Onayi

Mustafa ATUG Mustafa KORKMAZ Prof. Dr. Ayhan OZCIFCli

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.aksaray.edu.tr adresinden 1ff143d6-ffa5-4fa6-99bf-d77326bb0f73 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu Belge 5070 sayili Elektronik imza Kanunu’nun 5. Maddesi geregince giivenli elektronik imza ile imzalanmistir




AKSARAY UNIVERSITESI

DONER SERMAYE iSLETME Dokiiman No
MUDURLUGU ilk Yayin Tarihi
Revizyon No
Revizyon Tarihi
Sayfa

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

6245 Sayili1 Harcirah Kanunu,

4734 Sayili Kamu fhale Kanunu,

4735 Kamu Sozlesmeleri Kanunu,

657 Sayil1 devlet Memurlar1 Kanunu,

5510 Sayili1 Kanun,

Déner Sermaye Isletme Yonetmenligi

ASU Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odeme Dagitim Usul Esaslari
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