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GOREYV TANIMI: Bilgisayar Isletmeni (Yazi Isleri)

1. KURUM iCINDEKI YERI:
Ust Makam : Rektdr, Genel Sekreter, Doner Sermaye Isletme Miidiir V.

Bagli Birimler :

2.GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

e Birim tarafindan yazilan tim yazilari yazmak ve paraflamak,
e Yonetim kurul yazilarini yazmak,

e Fatura dizenlemek,

e Banka islemlerinin takibini yapmak,
e isalim kararlarinin takibini yapmak,
e Birim faaliyet raporu hazirlamak,

e s akis semalarini olusturmak

e i¢ Kontrol eylem planini hazirlamak,
e ¢ ve dis yazismalari yapmak,

e Birim arsiv hizmetlerini yapmak,

e Web sayfasini diizenlemek,

e Gunlik banka kontrollerini yapmak

e Ay sonu matrahlarinin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ve diger birimlere bildirilmesi islemlerini yapmak

e Serviste ortaya cikacak sorunlari éncelikle isletme Miidiirii nezdinde ¢dziime ulastirmak,
e isletme Midiiri tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek,
e Gorevlerinden dolayl Déner Sermaye isletme Mudiiriine karsi sorumludur.

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, (ikincil mevzuatlari )
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

6245 Sayili1 Harcirah Kanunu,

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu,

4735 Kamu Sozlesmeleri Kanunu,

657 Sayili devlet Memurlar1 Kanunu,

5510 Sayili Kanun,
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Déner Sermaye Isletme Yonetmenligi
ASU Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odeme Dagitim Usul Esaslari
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