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1.6. Gelir elde eden personelin ödeme esnasında yasal kesintilerinin 

yapılması için matrah bilgilerinin maaş birimlerinden istenmesi.

1.7. Yıl sonu beklenti kar/zarar durum raporunun değerlendirilmesi.

1.8. Tahahkuk işlemi yapılan katkı ödemelerinin bankaya bildirilmesi.

1.15. Her altı ayda bir döner sermaye alt birimlerinde uygulanacak güncel 

fiyat ve tarifelere ilişkin listeleri yıl ortasında ve sonlarında Üniversite 

Yönetim Kurulu onayına sunulması.

1.10. İç kontrol değerlendirilmesi sonrasında alınması gereken önlemlerin 

belirlenmesi ve bir eylem planı çerçevesinde uygulanması.

1.11. Yıl sonlarında bir önceki yıllara ait  Birim Faaliyet Raporlarının 

hazırlanarak, ilgili makamlara sunulması.

1.12. Birimimize ait Nihai Performans Ölçütlerinin İlgili makamlara 

sunulması.

1.13. Her yıl başlangıcında Başlangıç Bütçeleri ve Geçmişe Yönelik Birim 

Bazlı Faaliyet Raporlarının hazırlanarak ilgili makamlara sunulması.

1.14. Üniversite Yönetim Kurulunca onaylanan Başlangıç Bütçelerine 

ilişkin rakamların Aksaray Defterdarlığı Muhasebe Müdürlüğüne 

gönderilmesi.

1.2. Yönetimden çıkan üst yönetici pay oranlarını ödenmek üzere ödeme 

emrine dönüştürülmesi.

1.3. Gelire doğrudan katkısı olan personele elde ettiği gelir üzereinden %55-

79-85 oranlarında pay dağıtımlarının yapılması.

1.9. İç Kontrolün eksik yönleri ile uygun olmayan kontrol yöntemlerinin 

belirlenmesi, bildirilmesi ve gerekli önlemlerin alınması konusunda süreç ve 

yöntemlerin belirlenmesi.

1.1. Gelirlerin birim bazında tasnifi yapıldıktan sonra üniversite yönetim 

kuruluna sunulması
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KAYNAK TANIMLAMALARI

Anketler

1 Hafta Öğrenci Genel Memnuniyet Anketi 

2 Hafta Akademik Personel Genel Memnuniyet Anketi

3 Hafta İdari Personel Genel Memnuniyet Anketi

7 Hafta Uluslararası öğrenci memnuniyet Anketi

11 Hafta Yemekhane Memnuniyet Anketi

16 Hafta Kütüphane Memnuniyet Anketi

21 Hafta Ders Değerlendirme Anketi 

27 Hafta Mezun Memnuniyet Anketi

35 Hafta Yeni Başlayan Öğrenci Değerlendirme Anketi

38 Hafta Danışman Değerlendirme Anketi

42 Hafta Öğrenci Genel Memnuniyet Anketi 

44 Hafta Akademik Personel Genel Memnuniyet Anketi

48 Hafta İdari Personel Genel Memnuniyet Anketi

51 Hafta Dış Paydaş Memnuniyet Anketi 

1.21. Web Sitesinin Gözden Geçirilmesi

1.20. Haftanın Belli Günleri Evrakları Döner Sermaye Saymanlığına Teslim 

Edilmesi

1.16. Döner Sermaye alt birimlerince talep edilen görevlendirmeleri ilgili 

tarihlerde Üniversite Yönetim Kurulu onayına sunmak.

1.17. Döner Sermaye alt birimlerince talep edilen mal ve hizmet alımlarını 

ilgili tarihlerde rektörlük makamının onayına sunmak.

1.18. Vergi Beyannamelerinin Bildirilmesi

1.19. Taşınır Kayıt Çıkış İşlemlerinin yapılması.

3.2 Sayıştay Başkanlığı'nın denetimi sonucunda yapılması gereken 

faaliyetler

2.1 İç Denetim sonucunda yapılması gereken faaliyetler

1.23. Tespit Edilen Gelirlerden Zorunlu Kesintilerin Ayrılması. 

(Bap/Hazine/Kdv)

1.22. Birimlerin Aylık Gelirlerinin Tasnifi ve İşin Maliyetine Göre Tasnif 

Edilmesi

(Form No: KYS-PL-004; Revizyon Tarihi: ; Revizyon No: 00)

3.1 YÖK denetimi sonucunda yapılması gereken faaliyetler 

2.2 İç Tetkik sonucunda yapılması gereken faaliyetler

Kalite Koordinatör YardımcısıKalite Birim Temsilcisi

OnayHazırlayan Kalite Sistem Onayı

Kalite Koordinatörü


